PROCEDURA DOTYCZACA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN
PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO NR 14
Z POLSKIM I BIALORUSKIM JEZYKIEM NAUCZANIA

1. Wszyscy pracownicy placéwki sg zobowigzani do monitorowania osob wchodzacych

1 wychodzacych na teren przedszkola.

2. W przypadku zauwazenia osoby obcej pracownik przejmuje kontrole nad tg osobg 1 prosi
0:

- podanie celu wizyty,

- nazwisko osoby z ktéra chee si¢ widzie¢ obca osoba,

- kieruje jg do wtasciwej celowi wizyty osoby.

3. Pracownik prowadzi osobe¢ obca do osoby wtasciwej celowi wizyty.

4. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszed! interesant, odprowadza go do drzwi

przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika

0 odprowadzenie interesanta do drzwi i je zamyka.

5. W przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie i nie chce poda¢ celu swojej

wizyty, zachowuje si¢ nienaturalnic badz jest agresywna, pracownik natychmiast wota

drugiego pracownika i powiadamia dyrektora, a w przypadku jego nieobecno$ci pracownika

wykonujacego czynnosci administracyjne w przedszkolu.

6. Bez wzgledu na zakres wykonywanych czynnos$ci stuzbowych w naglych przypadkach

obowigzkiem kazdego pracownika jest najpierw zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom.

7. Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowaé, by doktadnie zamyka¢ za

sobg drzwi wejsciowe do placowki.

8. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowaé, jezeli zauwazy na terenie

przedszkola obcg osobe.

9. Pracownicy przedszkola nie sg upowaznieni do zezwolenia na jakakolwiek kontrole bez

wiedzy i zgody dyrektora przedszkola lub wyznaczonej przez niego osoby, dlatego osoby

podajace si¢ za kontroleréw, przedstawicieli handlowych, inspektoréw powinny by¢

natychmiast odprowadzane do gabinetu dyrektora.



